ALLAMTUDOMANYI ES NEMZETKOZI
TANULMANYOK KAR

KOZIGAZGATAS-SZERVEZO ALAPKEPZESI SZAK
SZAKIRANY VALASZTASI TAJEKOZTATO

Szakfelelds neve:

Dr. habil. Budai Balazs Benjamin egyetemi docens

Valaszthato szakiranyok nappali munkarend:

. Adodigazgatasi szakirany
Altalanos igazgatasi szakirany
Nemzetkozi kozigazgatasi szakirany

Valaszthato szakiranyok levelez6 munkarend:

Altalanos igazgatasi szakirany
Nemzetkozi kozigazgatasi szakirany

Addigazgatasi szakirany

Szakirany felelds:
Dr. Gregoczki Etelka egyetemi docens

A szakiranyra felvehet0 |étszam:

nappali munkarend: 35 f6

A diplomaban szerepl6 szakképzettség megnevezése:

kozigazgatas-szervez6 adoigazgatasi szakiranyon

A szakirany képzési célja:



A koézigazgatas kiemelt terllete az addigazgatas, amelyen keresztil torténik az allam
bevételeinek biztositasa.

A képzés egyediildllé a fels6oktatas rendszerében, tekintettel arra, hogy
jelenleg specialis adészakmai, addigazgatasi, kozigazgatasi tudast egyarant
biztosito képzés mashol nem érheto el. A képzés célja, hogy az olyan specialis
adoszakmai tudast adjon, amely biztositja a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnal és
mas adohatésagoknal torténé munkavégzéshez sziikséges ismeretek
elsajatitasat. A szakiranyon diplomat szerz6 hallgaték képesek lesznek arra,
hogy az addigazgatas munkajaban hatékonyan részt vegyenek, és ezaltal
megteremtodik szamukra az Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnal torténd
elhelyezkedés lehetdsége.

A szakon belll elhelyezett addigazgatasi szakirdny az eddigi alapozé ismereteket boviti
az aladbbi addigazgatasi teriletet bemutatoé tantargyakkal:

Addigazgatas és addeljaras alapjai

Adédjog I-II.

Adészaknyelv I-II.

Addilgyi e-kodzigazgatasi alkalmazasok és e-lgyintézés
AdoOzas és integritas

E-kozszolgalat elmélete

Ellen6rzés és hatdsagi eljarads az addigazgatasban
Felszamolasi és végrehajtasi ismeretek
Nemzetkozi addjog és unids vamjog I-II.
Szamviteli alapok

Ugyfélszolgalati kommunikacids tréning

A felsorolasbél [athatd, hogy a képzés célja tobbek kozott a Magyarorszagon bevezetett
adok rendszerének és az addigazgatas kérdéseinek a bemutatasa. A képzés soran
kiemelt cél a szakterileten sziikséges jogalkalmazodi ismeretek és készségek fejlesztése.
A szakiranyon az egyes anyagi adodjogszabalyok és a hozzajuk kapcsolddd eljarasi
szabalyok alkalmazéi szintli kompetenciak kialakitasanak atadasa torténik. Cél, hogy a
hallgatok ismerjék meg az addpolitika elemeit, az addok rendszertanat, gyakorlati
Osszefliggéseit. Kapjanak ismerteket az egyes anyagi addjogszabalyrdl, legyenek
képesek atlatni az addigazgatas komplex jellegét, hogy adott esetben bevallasi, eljarasi
vagy akar ellenbrzési szakterlileteken is teljes értéki munka végzésére alkalmasak
legyenek.

Ismerik és a gyakorlatban alkalmazni tudjak - akar funkcionalis terlileten is — az egyes
jogviszonyokhoz kapcsoldédo kozteherviselési szabalyokat.

A hallgaték a szakirdny elvégzése utan felismerik a kdzvetlen és a kodzvetett addzas
logikdjat, minésiteni tudjdk az egyszer(ibb addzasi tényallasokat, atlatjdk a
koltségvetési kapcsolddasi pontokat. Nagy hangsulyt kapnak a képzés soran a korszerl(
igazgatasban nélkulozhetetlen modern és hatékony infokommunikacios eszk6zok
hasznalatanak bemutatdsa, kiemelten az adodhatdsagnal haszndlt rendszerek, az
elektronikus koOzszolgaltatasok nyujtasanak front-office és back-office oldala. A
szakirdny célja olyan adodzasi szakemberek képzése, akik széleskérl ismeretekkel
rendelkeznek az adodzads és addztatds soran jelenleg alkalmazhaté elektronikus
szolgaltatasok terén, készségszinten kezelik tobbek ko6zott a NAV hivatalos honlapjanak
alkalmazasait, az elektronikus nyomtatvanyokat, az Ggyfélkaput és az eBEV Portalt. Az
elektronikus Ugyintézés hazai és nemzetkozi trendjeinek megismerését kovetben
képesek feladataik megoldasahoz modern és innovativ infokommunikaciés eszkdzoket
igénybe véve megoldast talalni a felmertld kihivasokra. Tovabbi cél az adétudatossag
és a szolgaltaté adohatdsag (j irdnyainak bemutatdsa. A nemzetkézi jogszabalyokbol,
szabalyozdékbdl, valamint egylttmikodési megallapodasokbdl fakado kotelezettségek,
jogok, kapcsolatok, eljarasok bemutatdsa a nemzetkozi addjog targy keretében kerdl
feldolgozasra. A hallgatok elsajatitjdk a szamviteli alapfogalmakat, a szamviteli



szabalyozas fébb elemeit, a beszamolasi, kdnyvvezetési kotelezettség eldirasait. A
leggyakoribb gazdasdgi események elszdmoldsdnak modjat. Képesek lesznek a
gazdalkoddk vagyonvaltozasait koveté szerzOdések, bizonylatok, nyilvantartasok
Osszefliggd rendszerének felismerésére. Alapvet0 ismereteket kapnak a szamviteli
szolgaltatast végzOk felelGsségér6l a kreativ konyvelés, csalds, pénzmosas elleni
fellépésben.

Mindezen ismeretek atadasat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetd
munkatarsaival, az Rendészettudomanyi Kar Vam-és Pénziigyor Tanszék
oktatéival kbzosen végzi az Allamtudomanyi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar
Kozpénziigyi Tanszék oktatoéi.

A szakirany tantervének differencialt szakmai ismeretek modulja:

TANTARGY FELEV ELOFELTETEL
E-kozszolgalat elmélete 4 nincs
Adodigazgatas e_s_adoeI]aras 5 nincs
alapjai
Adéjog I. 5 Pénzligyi jog
Adészaknyelv 1. 5 nincs

Adoligyi e-kozigazgatasi
alkalmazasok és e- 5 E-kozszolgalat elmélete
ligyintézés

Adoézas és integritas 5 nincs
Nemzetko6zi ad6éjog és Uniods .
P 5 nincs
vamjog I.
Adéjog I1. 6 Adéjog I.
Adészaknyelv I1. 6 Adészaknyelv 1.
_I’Ellgnorzes es hatos,agl 6 Addigazgatas és addeljaras alapjai
eljaras az adoigazgatasban
Felszamolasi s 6 Civilisztika I-IL.

végrehajtasi ismeretek
Nemzetko6zi ad6éjog és Uniods

Nemzetkozi addjog és Unids

vamjog II. vamjog I.
Szamviteli alapok 6 Civilisztika I-II.
Ugyfélszolgalati 6 T

kommunikaciés tréning




Altalanos igazgatasi szakirany

Szakirany felelds:
Dr. Budai Balazs Benjamin egyetemi docens

A szakiranyra felvehet6 létszam:

nappali munkarend: 80 fo
levelez6 munkarend: 60 f6

A diplomaban szerepl6 szakképzettség megnevezése:

kozigazgatas-szervez6 altalanos igazgatasi szakiranyon
A szakirany képzési célja:

A koézigazgatds-szervezdi képzés célja olyan képesitéssel rendelkezd szakemberek
képzése, akik elhivatottsaggal és tudatosan készillnek a kozszolgalati tisztviseldi
életpalyara, illetve a kozszolgalaton belili karrierjik fejlesztésére. A szakon belil
elhelyezett altaldnos igazgatdsi szakirany az eddigi alapoz6 ismereteket béviti az alabbi
13 tovabbi tantargy ismereteivel:

Alapjogok a kozszolgalatban

Allamhéztartési ellendrzési ismeretek

Az 6nkormanyzatok torvényességi felligyelete
E-k6zigazgatasi alkalmazasok

E-kozszolgalat elmélete

Kompetenciamenedzsment a kdzszolgalatban
Kozigazgatasi jogérvényesitési és jogvédelmi ismeretek
Kozszolgalati stratégiai emberi er6forrds menedzsment
Projektmenedzsment

Regionalis politika I-II.

Szaknyelv I-II.

Szocialpszicholdgia

A felsoroldsbdl lathatd, hogy a képzés célja tobbek kozott a hazai kodzigazgatas
valamennyi szintjén - és szinte minden ko6zigazgatasi szakterileten - szikséges
jogalkalmazdi ismeretek és készségek fejlesztése. A szakirany er6teljesen koncentral a
szervezeten belllli igazgatas és vezetés soran alkalmazhaté kompetencidk kialakitadsara
és a pénzligyi-gazdalkodasi ismeretekre is. Nagy hangsulyt kapnak a képzés soran a
korszer( igazgatasban nélkilozhetetlen menedzsment ismeretek és az elektronikus
igazgatas.

A szakirany tantervének differencialt szakmai ismeretek modulja:



TANTARGY

ELOFELTETEL

Kozszolgalati stratégiai

emberi eroforras 4 Kbzszolgalati életpalyak
menedzsment
Alapjogok a kozszolgalatban 5 Alkotmanyjog
Allamhaztartasi ellenérzési .
. 5 nincs
ismeretek
Kozigazgatdsi informatikai és
E-kozigazgatasi alkalmazasok 5 informacids rendszerek II./R
legalabb parhuzamos felvétele
E-kOzszolgalat elmélete 5 Ko6zigazgatasi szervezés
Kozigazgatasi
jogérvényesitési és 5 Kozigazgatasi eljaras
jogvédelmi ismeretek
Projektmenedzsment 5 nincs
Regionalis politika I. 5 Kozigazgatdsi urbanisztika
Szaknyelv 1. 5 nincs
. A’z onkon:m_anyfatok 6 Helyi 6nkormanyzatok
torvényességi feliigyelete
Kompetenciamenedzsment a 6 Kozszolgalati stratégiai emberi
kozszolgalatban eréforrds menedzsment
Regionalis politika II. 6 Regionalis politika I.
Szaknyelv I1I. 6 Szaknyelv 1.
Szocialpszicholdgia 6 nincs

Nemzetkozi kozigazgatasi szakirany

Szakirany felelds:

Dr. Halasz Ivan egyetemi tanar

A szakiranyra felvehet0 létszam:

nappali munkarend: 50 f6
levelez6 munkarend: 40 f6

A diplomaban szerepld szakképzettség megnevezése:




kdzigazgatas-szervezo nemzetkozi kdzigazgatasi szakiranyon

A szakirany képzési célja:

A szakirany célja részletesebb ismereteket nyQjtani az EU felépitésének és
m(ikodésének a sajatossagairdl, tovabba az unids jogrendszerrdl, illetve a kdzigazgatasi
tevékenység nemzetkdzi és unids pénzigyi-gazdasagi beagyazottsagarol. A képzés
egyébként ebben a tekintetben a korabbi unidés vonatkozasu targyakra épitkezik.

A képzés soran a hallgaték megismerkedhetnek a nemzetkdzi szervezetek torténetével,
rendszerezésével és miikddésével, illetve a nemzetkozi kdzszolgalat és a nemzetkozi
tisztségvisel6i életpalyak kilonbozé modelljeivel. Itt egyarant szé lesz a szervezeti
mikddés elméleti és gyakorlati szempontjairdl. Természetesen a nemzetkdzi
szervezetek a tagabban értelmezett nemzetkdzi kapcsolati térben kerillnek itt
elhelyezésre.

A képzés soran tovabba komoly figyelem irdnyul a diplomaciai intézménytorténetére és
a magyar killgyi igazgatasi aspektusokra is, ezen belll pedig kilonésen a magyar
kalugyi igazgatas torténetére, jelenlegi felépitésére, elvi és gyakorlati dilemmaira. A
képzés soran lehet6ség lesz valasztani angol és német nyelvl kurzusokat is, amelyek
nemcsak a hallgaték nyelvi, hanem a szakmai kompetencidjat is novelik majd.

A képzés arra igyekszik felkésziteni a hallgatokat, hogy késébb érvényesiiini tudjanak a
nemzetkodzi és unids intézmények, illetve az azokkal kapcsolatba kerlilé6 magyar allami
szervek vilagaban. Az unids pénzigyi-gazdasagi ismeretek pedig - tovabbra is az
igazgatasszervezés talajan allva — a nemzetkdzi maganszféra felé is kibovitik az el6bb
emlitett érvényesilési lehetOségeket.

A szakirany tantervének differencialt szakmai ismeretek modulja:

TANTARGY FELEV ELOFELTETEL
Szaknyelv 1. 3 nincs
Szaknyelv II. 4 Szaknyelv I.
A diplomacia .
" H e o 5 nincs
intézmenytortenete
A magyar kiilligyi igazgatas 5 nincs
Az EU jogrendszere 5 Az Eurodpai Unio kézjogi alapjai
Az Europai Unié
intézményrendszere és 5 Az Eurdpai Unio kozjogi alapjai
politikai
Eurdpai gazdasagi integracio 5 Nemzetkozi gazdasagtan
Osszehasonlité politolégia 5 Altaldnos politolégia
Szaknyelv III. 5 Szaknyelv II.




Az Europai Unio és a
tagallamok kozszolgalati 6 K6zszolgalati jog
rendszerei

A diplomacia

Diplomaciai kapcsolatok joga 6 intézménytdrténete

Eurdpai kormanyzati és Az Eurdpai Unid

kozigazgatasi rendszerek 6 intézményrendszere és politikai
Szaknyelv IV. 6 Szaknyelv III.

Budapest, 2020. junius 30.



